WE WROCLAWIU

UNIWERSYTECKI
SZPITAL KLINICZNY

Uniwersytecki Szpital Kliniczny im. Jana Mikulicza-Radeckiego we Wroctawiu
poszukuje kandydata do pracy na stanowisko:
specjalista ds. kadr i ptac

Zakres zadan:

kompleksowa realizacja proceséw kadrowych i ptacowych
prowadzenie dokumentacji zwigzanej z zatrudnieniem i zwalnianiem, pracownikéw zatrudnionych na podstawie
umow o prace i umow cywilnoprawnych( umowy —zlecenia, umowy o dzieto)

e naliczanie wynagrodzen z uméw o prace oraz wynagrodzen z tytutu uméw cywilnoprawnych

e sporzadzanie dokumentow zgtoszeniowych i rozliczeniowych do ZUS ( mile widziane 2 letnie doswiadczenie w
sporzadzaniu i wysyfaniu do ZUS miesiecznych dokumentdw rozliczeniowych i korekt )

e rozliczanie czasu pracy zatrudnionych pracownikow szpitala
wystawianie zaswiadczen o zatrudnieniu i zarobkach pracownikéw,
sporzadzanie zestawien i raportow kadrowo-ptacowych

Oczekiwania wobec kandydatow:

wyksztatcenie min. Srednie, preferowane wyzsze

doswiadczenie w pracy w dziale kadr i ptac ( mile widziane 2 letnie w stuzbie zdrowia w obstudze lekarzy
rezydentow)

znajomos$¢ prawa pracy i ubezpieczen spotecznych

dobra znajomo$¢ pakietu MS Office, programu Ptatnik, mile widziana znajomo$¢ programu Kamsoft ZZL
umiejetnos¢ pracy w zespole

doktadnos¢, rzetelnos¢ i bardzo dobra organizacja czasu pracy

umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu

Oferujemy:

stabilne zatrudnienie

umowe o prace na zastepstwo- docelowo umowa o prace na czas nieokreslony
rozwoj wiedzy i doswiadczenia

profesjonalne szkolenia

dodatkowe benefity (karta sportowa)

Wymagane dokumenty od kandydata: CV + list motywacyjny

Miejsce i termin skiadania dokumentow aplikacyjnych:

Dziat ds. Personalny; pok. -1.05 Uniwersytecki Szpital Kliniczny; ul. Borowska 213; 50-556 Wroctaw
lub pocztg elektroniczng na adres e-mail: dzh@usk.wroc.pl
w terminie do 31 marca 2020

Uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy si¢ tylko z wybranymi kandydatami

W przypadku podania danych w zakresie szerszym niz wynikajacy z przepisOw prawa, uprzejmie prosimy o zataczenie
klauzuli zgody o przedmiotowe;j tresci:

»Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Uniwersytecki Szpital Kliniczny im. Jana Mikulicza-Radeckiego we
Wroctawiu , ul. Borowska 213, 50-556 Wroctaw , nr KRS 0000136478, NIP 898-18-16-856, REGON 000289012 moich

danych osobowych za%gtt}égl;n }vy ﬁgz k’a%% c]l'le C(izgl%r%%%%% i%%hrlgzc%gj%%hwvzve%fzhé ’111115%}%%1%11 dla przeprowadzenia
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niniejszej rekrutacji, zgodnie z Rozporzqdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UFE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (tzw. ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych
osobowych, w skrocie RODO)”.

Jestesmy po to, zeby leczyc, ksztalcié i rozwijac wiedze medyczng
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