
 

 

 
Uniwersytecki Szpital Kliniczny im. Jana Mikulicza-Radeckiego we Wrocławiu 

poszukuje kandydata do pracy na stanowisko: 
specjalista ds. kadr i płac 

 
 

Zakres zadań:  
 

• kompleksowa realizacja procesów kadrowych i płacowych 

• prowadzenie dokumentacji związanej z zatrudnieniem i zwalnianiem oraz w trakcie zatrudnienia, pracowników 
zatrudnionych na podstawie umów o prace i umów cywilnoprawnych 

• naliczanie wynagrodzeń pracowników oraz wynagrodzeń z tytułu umów cywilnoprawnych 

• sporządzanie dokumentów zgłoszeniowych  

• rozliczanie czasu pracy 

• wystawianie zaświadczeń o zatrudnieniu i zarobkach pracowników, np. Rp7 

• współpraca z ZUS, US, GUS (sporządzanie deklaracji oraz korekt) 

• sporządzanie zestawień i raportów kadrowo-płacowych 

            Oczekiwania wobec kandydatów: 

• wykształcenie wyższe 

• doświadczenie w pracy w dziale kadr i płac 

• znajomość prawa pracy i ubezpieczeń społecznych 

• dobra znajomość pakietu MS Office, programu Płatnik, mile widziana znajomość programu Kamsoft ZZL 

• umiejętność pracy w zespole 

• dokładność, rzetelność i bardzo dobra organizacja czasu pracy  

• umiejętność pracy pod presją czasu 

Oferujemy: 

• stabilne zatrudnienie 

• umowę o pracę 

• rozwój wiedzy i doświadczenia 

• profesjonalne szkolenia 

• dodatkowe benefity (karta sportowa) 

 

             Wymagane dokumenty od kandydata: CV + list motywacyjny 

 

Miejsce i termin składania dokumentów aplikacyjnych:  
 

Dział Personalny; pok. 2.32 Budynek H, I piętro; Uniwersytecki Szpital Kliniczny; ul. Borowska 213; 
50-556 Wrocław lub pocztą elektroniczną na adres e-mail: dzh@usk.wroc.pl  
w terminie do 22 czerwca 2018r.  
 

 
 

 


