Uniwersytecki Szpital Kliniczny im. Jana MikuliczaRadeckiego
we Wroctawiu
zatrudni

Specjalisk ds. personalnych

Opis stanowiska:

- Prowadzenie catoksztattu spraw zméanych z Zaktadowym Funduszeéiwiadcze Socjalnych.

- Realizacja catoksztaltu zadazwigzanych z prowadzeniem umow kontraktowych, w tym
przeprowadzanie pagiowania konkursowego, kompletowanie nighiej w tym zakresie
dokumentaciji, przygotowywanie umow i biey nadzér nad realizacgawartych umoéw.

- Koordynowanie praktyk zawodowych, ggai umow o wolontariat, w tym wspotpraca z jedrkashi
Kierujagcymi w zakresie zawarcia i bigcej realizacji umow.

- Prowadzenie spraw pracowniczych (przygotowywaimiezawieranie umow, prowadzenie akt
osobowych, rozliczanie czasu pracy).

- Monitorowanie badalekarskich.

Wymagania:

- Wyzsze wyksztatcenie z zakresu: Ekonomia/ Finanseddaania Personelem.

- Min. 3 letnie déwiadczenie w pracy w dziale kadrowo-ptacowym.

- Szeroka i aktualna wiedza w zakresie przepis@warmracy.

- Praktyczna znajondé przepisow z zakresu wynagrodzieubezpiecze spotecznych oraz podatku od
0s0b fizycznych.

- Bardzo dobra znajondé srodowiska MS Office, w szczegolém programu MS Excel.

- Skrupulatné¢, doktadna¢, dbaldé o szczegoty.

- Umiejetnos¢ pracy pod pregjczasu, terminowss.

Osoby zainteresowane oferta pracy prosimy o skiad@w oraz listu motywacyjnego w terminie do
07.08.2015 r. w Dziale Personalnym (pok. 2.33) Unansyteckiego Szpitala Klinicznego ul.
Borowska 213, 50-556 Wroctaw

z dopiskiem: Oferta pracy — specjalista ds. persomiaych

Prosimy o dopisanie klauzuli: ,Wytam zgo@ na przetwarzanie moich danych osobowych dla pbtriezizdnych dla
realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z usiavdn. 29.08.97 roku o Ochronie Danych Osobowytgkst jednolity: Dz. U.
2002 r. Nr 101 poz. 926, ze zm.)"



