Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 22/2017
Dyrektora Uniwersyteckiego Szpitala Klinicznego

Regulamin praktyk studenckich/zawodowych w Uniwersyteckim Szpitalu
Klinicznym im. Jana Mikulicza-Radeckiego we Wroclawiu

§1
Postanowienia ogolne
. Regulamin  okresla  warunki  realizacji  praktyk  studenckich/zawodowych
w Uniwersyteckim Szpitalu Klinicznym im. Jana Mikulicza-Radeckiego oraz sposob
organizacji praktyk studenckich/zawodowych organizowanych przez podmioty
zajmujace si¢ ksztatlceniem w zawodach medycznych i innych, ktore maja zastosowanie
w ochronie zdrowia, z ktorymi Szpital zawarl porozumienie w sprawie prowadzenia
praktyk studenckich/zawodowych lub na podstawie porozumienia zawartego z osoba
skierowang indywidualnie.
. Za wspolprace z podmiotami prowadzacymi ksztalcenie i osobami zglaszajacymi sig¢
w celu realizacji praktyk odpowiada wskazany pracownik Dziatu Personalnego.

§2
Zasady przyjecia na indywidualng praktyke studencka
. Praktyka studencka realizowana jest na podstawie umowy/porozumienia zawartego
miedzy Szpitalem a Studentem/Stuchaczem.
. Przyjecie na praktyke indywidualng nastepuje po pozytywnym rozpatrzeniu podania
o wyrazenie zgody na praktyke studencka wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr la
do niniejszego regulaminu. Wzor podania dostgpny jest na zewnetrznej stronie
internetowej USK lub do pobrania w Dziale Personalnym.
. Wypehione podanie nalezy ztozy¢ w Kancelarii Uniwersyteckiego Szpitala
Klinicznego, najpdzniej 30 dni przed planowanym rozpoczgciem praktyk.
. Podanie, po zlozeniu w Kancelarii przekazywane jest do Dziatu Personalnego
i kierowane do zaopiniowania przez Kierownika Kliniki /Pielegniarke Oddzialowa/
Kierownika Dziatu a nastgpnie wtasciwego dyrektora w pionie.
. Decyzje o przyjeciu na praktyki indywidualne podejmuje Dyrektor lub Zastepca
Dyrektora w pionie. Pisemna zgoda Dyrektora jest podstawg zawarcia umowy ze
Studentem/Stuchaczem 1 oddelegowanie go do odpowiedniej komoérki organizacyjnej
Szpitala.
. Praktyki sa platne zgodnie z cennikiem obowigzujacym w szpitalu. Na podstawie
indywidulanej decyzji Dyrektora lub z uwagi na miejsce odbywania praktyk, praktyki
moga by¢ bezptatne.
. Wzory umow w postaci zatgcznika nr 2 lub nr 3 do niniejszego Regulaminu znajdujg si¢
na zewngtrznej stronie internetowej Szpitala w zaktadce/praktyki w szpitalu.
. Dzial Personalny informuje Studenta/Stuchacza o decyzji w sprawie praktyk.
W przypadku pozytywnego rozpatrzenia indywidualnego podania, na jego podstawie
Student/Stuchacz zgtasza si¢ do Dziatu Personalnego w celu dostarczenia niezbednych
dokumentow tj.:

a) programu praktyk zgodnie z kierunkiem ksztalcenia,

b) kserokopii legitymacji studenckiej lub za§wiadczenia z dziekanatu,

c) kserokopii dokumentu potwierdzajacego ubezpieczenie od odpowiedzialno$ci
cywilnej (OC), nastepstw nieszczesliwych wypadkow (NNW), w przypadku
studentow wydziatu lekarskiego, lekarsko-dentystycznego, fizjoterapii,
pielegniarstwa oraz innych oséb ksztatcacych sie¢ w celu wykonywania zawodu
medycznego lub wykonujacych zawdd medyczny, poszerzonego o ryzyko
chorob zakaznych (w tym m. in. HIV, HBV, HCV, WZW) obejmujace pokrycie
kosztow postgpowania profilaktycznego w przypadku ekspozycji z materialem
biologicznym i leczenia poekspozycyjnego,

d) kserokopii aktualnego zaswiadczenia lekarskiego,
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e) kserokopii potwierdzajacej szczepienia przeciw WZW B,
f) o$wiadczenia (zatacznik nr 6 do niniejszego Regulaminu) o zapoznaniu sig¢
z niniejszym Regulaminem, Regulaminem Pracy', Instrukcja p-poz.,
Bezpieczefistwo Informacji-zbior zasad®, Instrukcja Wstepna w dziedzinie BHP*
oraz Procedura Poekspozycyjna’ (znajdujacych sic na wewnetrznej stronie
internetowej USK).
Dokumenty wymienione w ust. 8 nalezy dostarczy¢ najpdzniej 10 dni przed
rozpoczeciem praktyk.

10. Ww. dokumenty zataczone zostang do umowy/porozumienia.

§3

Zasady przyjecia na praktyke studencka/zawodowa organizowana przez Podmiot

2.

prowadzacy ksztalcenie/Uczelni¢ inng niz Uniwersytet Medyczny we Wroclawiu
I.

Praktyka studencka/zawodowa realizowana jest na podstawie umowy/porozumienia
zawartego mi¢dzy Szpitalem a Podmiotem prowadzacym ksztatcenie/Uczelnig.
Podmiot prowadzacy ksztalcenie/Uczelnia wystgpuje z podaniem (zatacznik nr 1b) lub
przedktada projekt umowy w Kancelarii Uniwersyteckiego Szpitala Klinicznego
najpézniej 30 dni przed rozpoczgciem praktyki studenckiej/zawodowej. Podanie lub
projekt umowy nastepnie zostaje przekazany do Dzialu Personalnego, celem uzyskania
zaopiniowania przez Kierownika Kliniki/Pielegniark¢ Oddziatowa/Kierownika Dziatu
1 wyznaczenia Opiekuna Praktyk.

. Decyzj¢ o przyjeciu na praktyke studencka/zawodowa podejmuje Dyrektor lub

Zastepca Dyrektora w pionie. Pisemna zgoda Dyrektora jest podstawa zawarcia
umowy z Podmiotem prowadzacym ksztalcenie/Uczelnia 1 oddelegowaniem
Studentow/Stuchaczy do odpowiedniej komorki organizacyjnej Szpitala.

Wzory uméw w postaci zalacznika nr 4 i zatagcznika nr 5 do niniejszego Regulaminu
znajduja si¢ na zewnetrznej stronie internetowej Szpitala w zaktadce/praktyki
w Szpitalu. We wzorach umow znajduje si¢ wykaz zatacznikéw niezbednych do
zawarcia umowy. Zataczniki te nalezy przedlozy¢ do akceptacji wraz z projektem
umowy.

. Dzial Personalny informuje Podmiot prowadzacy ksztatcenie/Uczelnie o decyzji

w sprawie wniosku lub przedlozonego projektu umowy w zakresie praktyki
studenckiej/zawodowe;.

Uczestnicy praktyk studenckich/zawodowych podpisuja o$wiadczenia (zatacznik nr 6
do niniejszego Regulaminu) o zapoznaniu si¢ z niniejszym Regulaminem,
Regulaminem Pracy', Instrukcja p-poz.°, Bezpieczenstwo Informacji-zbior zasad’,
Instrukcja Wstepna w dziedzinie BHP* oraz Procedura Poekspozycyijna® (znajdujacych
si¢ na stronie internetowej USK).

. Praktyki sg platne zgodnie z cennikiem obowigzujacym w Szpitalu. Na podstawie

indywidulanej decyzji Dyrektora lub z uwagi na miejsce odbywania praktyk, praktyki
moga by¢ bezptatne.

§4

Zasady przyjecia na praktyke studentow Uniwersytetu Medycznego we Wroclawiu

1.

2.

3.

Szpital w terminie do 31 pazdziernika danego roku akademickiego zbiera informacje
z komorek USK o ilosci zadeklarowanych miejsc do przyjecia studentow na praktyki/
praktyki wakacyjne z Wydzialu Lekarskiego, Wydzialu Lekarsko-Stomatologicznego
oraz Wydzialu Nauk o Zdrowiu.

Informacja o iloSci miejsc zostaje przekazana do wlasciwych Dziekanatow
Uniwersytetu Medycznego.

Uniwersytet Medyczny przesyta Porozumienia regulujace kwestie praktyk/praktyk
wakacyjnych w ramach poszczegdlnych Wydzialéw Uniwersytetu Medycznego.
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Dziekanaty Uniwersytetu Medycznego przesylaja imienne listy studentow
skierowanych do odbycia praktyk/praktyk wakacyjnych najpdzniej 14 dni przed
rozpoczeciem praktyki.

. Studenci podpisuja oswiadczenia (zalacznik nr 6 do niniejszego Regulaminu)

0 zapoznaniu si¢ z niniejszym Regulaminem, Regulaminem Pracy',Instrukcja p-poz.”,
Bezpieczefistwo Informacji-zbior zasad®, Instrukcja Wstepng w dziedzinie BHP* oraz
Procedura Poekspozycyjna® (znajdujacych sie na stronie internetowej USK).

§5
Organizacja praktyk studenckich - indywidualnych oraz praktyk
studenckich/zawodowych

. Dzial ~ Personalny odpowiada za  przygotowanie —umoéw na  praktyki

studenckie/zawodowe, skierowanie Studenta/Stuchacza do wtasciwej komorki USK
celem odbycia praktyki studenckiej/zawodowej oraz koordynuje kwesti¢ dotyczaca
wskazania opiekuna w miejscu odbywania praktyk studenckich/zawodowych.

. Po zakonczeniu praktyki praktykant otrzymuje wpis w przedlozonym przez niego

dokumencie dokonany przez Kierownika Kliniki/ Pielegniarke Oddzialowa/
Kierownika Dziatlu lub innego pracownika USK bedacego opiekunem praktyk.

. Szpital, niezaleznie od charakteru porozumienia dotyczacego odbywania praktyk,

zobowigzuje si¢ zapewni¢ miejsca praktyki studenckiej/zawodowej, dostep do sprzgtu
1 aparatury medycznej w miar¢ swoich zasobow oraz szatni¢ dla oséb odbywajacych
praktyki na podstawie umoéw indywidualnych oraz organizowanych przez Podmiot
prowadzacy ksztatcenie/Uczelnie.

§6

Uprawnienia i obowiazki praktykantow

. Praktykant (student, uczestnik) zobowigzany jest do:

a) przestrzegania niniejszego Regulaminu,

b) dbania o dobrg opini¢ Szpitala 1 powierzone mienie, pod rygorem
odpowiedzialno$ci za jego zniszczenie/ uszkodzenie,

c) posiadania wtasnej odziezy i obuwia spetniajgcego wymogi bhp,

d) zglaszania si¢ na praktyke o godzinie ustalonej przez opiekuna praktyki,

e) starannego wykonywania wyznaczonych zadan,

f) powiadomienia w terminie nie pdzniej niz 7 dni przed planowanym
rozpoczeciem praktyk w przypadku rezygnacji z praktyki,

g) noszenia identyfikatora z Imieniem i Nazwiskiem oraz dopiskiem Student
w widocznym miejscu, wykonanego przez Studenta/ Uczelnig.

2. Praktykant ma prawo do:

a) udzialu w procedurach wynikajacych z tresci programowych,

b) korzystania z mienia Szpitala w zakresie niezbednym do realizacji celow
wynikajacych z programu oraz zgodnie z jego przeznaczeniem i zasadami
uzywania,

c) uzyskania wpisu w dokumentacji wystawionej przez podmiot prowadzacy
ksztatcenie.

§7
Obowiazki Opiekuna Praktyk

Opiekun Praktyk odpowiada za:

1.

Realizacj¢ tresci programowych zaje¢ w trakcie praktyki, w tym organizacje
1 prowadzenie zaje¢, kontrole ich prawidtowego przebiegu, pomoc w rozwigzywaniu
problemow.
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Zapoznanie uczestnikow w pierwszym dniu praktyki z celem szkolenia praktycznego,
organizacja pracy w Szpitalu, wyposazeniem placowki, jego personelem i zakresem
udzielanych $wiadczen.

Zobligowanie Studenta/Stuchacza studenckiej praktyki indywidualnej lub Uczestnikow
praktyk studenckich/zawodowych do zapoznania si¢ z niniejszym Regulaminem,
Regulaminem Pracy',Instrukcja p-poz.”, Bezpieczefistwo Informacji-zbior zasad’,
Instrukcja Wstepna w dziedzinie BHP? oraz Procedura Poekspozycyjna® (znajdujacych
si¢ na stronie internetowej USK) oraz podpisania o§wiadczenia stanowigcego zatgcznik
nr 6 do niniejszego Regulaminu.

§8

Postanowienia koncowe
Kwestie nie uregulowane w niniejszym Regulaminie rozstrzygane beda w oparciu
o odpowiednie powszechnie obowigzujace przepisy prawa.
Szpital zastrzega sobie prawo pobierania za praktyki optat od Podmiotéw prowadzacych
ksztatcenie/Uczelni lub oséb indywidualnych zgodnie z cennikiem obowigzujacym
w Szpitalu.
Podmiot prowadzacy ksztalcenie/Uczelnia/osoba indywidualna zobowigzana jest do
uiszczenia oplaty po zrealizowaniu praktyki. Optata naliczona jest zgodnie z wykazem
stawek obowigzujacych w USK za praktyki realizowane z innymi podmiotami niz
Uniwersytet Medyczny im. Piastow Slaskich.
Faktura za odbywang praktyke przestana zostanie na adres wskazany w komparycji
umowy.
Srodki nalezy wptacié na konto Szpitala podane na fakturze w terminie 21 dni od daty
jej wystawienia.
Dodatkowe informacje dotyczace odbywania praktyk studenckich/zawodowych mozna
uzyska¢ w Dziale Personalnym pok. 2.33 lub pod numerem telefonu: 71 733 10 86.

Zalaczniki:
la formularz podania na praktyke indywidulana,

1b formularz podania na praktyke organizowang przez podmiot prowadzacy ksztalcenie,
2 wzér umowy indywidualnej bezptatnej,

3 wzor umowy indywidulanej odptatne;,

4 wz6r porozumienia na prowadzenie praktyk zawodowych,

5 wzobr porozumienia w sprawie realizacji studenckiej praktyki zawodowe;,

Wroclaw, dnia 18 kwietnia 2017 1.

N~

(podpis Dyrektora)

Regulamin Pracy — za obszar obejmujgcy Regulamin Pracy odpowiada Dziat Personalny.

Instrukcja p.poz. — za obszar obejmujgcy Instrukcje p.poz. odpowiada Dziat Utrzymania Obiektu.
Bezpieczenstwo Informacji-zbior zasad — za obszar obejmujqcy Bezpieczenstwo Informacji-zbior zasad
odpowiada Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych i Administrator Bezpieczenstwa Informacji
(ABI).

Instrukcja Wstepna w dziedzinie BHP - za obszar obejmujgcy Instrukcje Wstepng w dziedzinie BHP
odpowiada Dziat BHP.
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5. Procedura Poekspozycyjna - za obszar obejmujgcy Procedure Poekspozycyjng odpowiada Dzial Jakosci,
Bezpieczenstwa Procesow Medycznych i Higieny.



