Zatacznik nr 1
Do Zarzadzenia nr Dyrektora Uniwersyteckiego Szpitala Klinicznego im.
Jana Mikulicza-Radeckiego we Wroctawiu

Instrukcja udostepniania informacji publicznej w Uniwersyteckim Szpitalu Klinicznym
im. Jana Mikulicza-Radeckiego we Wroctawiu

§1

Informacja  publiczna, ktéra nie zostata udostepniona w  Biuletynie  Informacji
Publicznej Uniwersyteckiego Szpitala Klinicznego im. Jana Mikulicza-Radeckiego we Wroctawiu
(zwanym dalej USK), jest udostepniana na wniosek, zgodnie z ustawg z 6 wrzesnia 2001r.
o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz.U.2020.2176 z pdin. zm.).

§2

Udostepnianie informacji publicznej nastepuje bez zbednej zwtoki, jednak nie pézniej niz w terminie
14 dni od dnia ztozenia wniosku. W przypadku, gdy informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona
w powyzszym terminie, USK powiadamia we wskazanym wyzszej terminie, o powodach opdZnienia
oraz o wyznacza nowy termin (nie dtuzszy od niz 2 miesigce od daty wptywu wniosku do USK),
w jakim wnioskowana informacja zostanie udostepniona.

§3

Udostepnianie informacji publicznej, nastepuje w sposéb i w formie wskazanych we wniosku, o ile
zasoby techniczne, ktérymi dysponuje USK, umotliwiajg udostepnienie informacji w sposob
i w formie okreslonych we wniosku. W przeciwnej sytuacji, USK powiadamia pisemnie
wnioskodawce o przyczynach braku mozliwosci udostepnienia informacji zgodnie z wnioskiem
i wskazuje, w jaki sposob lub w jakiej formie informacja moze by¢ udostepniona . Jezeli w terminie 14
dni od powiadomienia wnioskodawca nie ztozy wniosku o udostepnienie informacji w sposdb lub
w formie wskazanych w powiadomieniu, postepowanie o udostepnienie informacji umarza sie.

§4

Whiosek o udzielenie informacji publicznej (stanowiacy zatgcznik nr 1 do niniejszej instrukcji), mozna
sktada¢ do USK, w jeden z nizej wymienionych sposobdw:

- przestac pocztg na adres korespondencyjny: Uniwersytecki Szpital Kliniczny im. Jana Mikulicza-
Radeckiego we Wroctawiu ul. Borowska 213; 50-556 Wroctaw;

- ztozy< osobiscie;

- przesta¢ pocztg elektroniczng na adres e-mail: knc@usk.wroc.pl;

- przesta¢ wniosek za posrednictwem skrzynki e-puap.

Ztozony wniosek jest przekazywany przez Kancelarie USK drogg elektroniczng do Dziatu
Organizacyjnego, ktory po jego zarejestrowaniu, kieruje wniosek do odpowiedniej komdrki
merytorycznej, wlasciwej ze wzgledu na przedmiot i zakres ztozonego wniosku.

Po rozpoznaniu sprawy i wystosowaniu odpowiedzi do wnioskodawcy/udostepnieniu dokumentéw do
wgladu, kopia dokumentacji wytworzonej w toku sprawy, jest przechowywana w formic elektronicznej
w systemie EZD.




Zatgcznik nr 1

Do Zarzadzenia nr Dyrektora Uniwersyteckiego Szpitala Klinicznego im.
Jana Mikulicza-Radeckiego we Wroctawiu

§5

Dostep do informacji publicznej jest bezptatny poza sytuacjami, kiedy to w zwigzku z udostepnieniem
informacji publicznej, USK ma ponies¢ dodatkowe koszty zwigzane ze sposobem udostepnienia lub
koniecznoécig przeksztatcenia informacji publicznej, wigzace sig ze zwiekszonymi naktadami pracy

i érodkow niezbednych do ich przygotowania. USK zastrzega prawo do pobierania opfaty w wysokosci
odpowiadajacej tym kosztom, o czym informuje whioskodawce. W terminie 14 dni od dnia ztozenia
wniosku, powiadomi wnioskodawce o wysokosci optaty. Udostepnienie informacji zgodnie z
wnioskiem nastepuje po uptywie 14 dni od dnia powiadomienia wnioskodawcy, chyba ze
wnioskodawca dokona w tym terminie zmiany wniosku w zakresie sposobu lub formy udostepnienia
informacji albo wycofa wniosek.

§6
Procedura odmowy udostepniania informacji:

1. W przypadku uznania, ze USK nie posiada zjdanej przez wnioskodawce informacji badz
whniosek nie dotyczy informacji publicznej albo dotyczy takiej informacji, ktérej udostepnienie
odbywa sie inng drogg, zawiadamia sig o tym wnioskodawce.

2. USK odmawia udostepnienia informacji publicznej, gdy zadanie wniosku dotyczy danych,
ktérych na podstawie art. 5 u.di.p. i przepiséw szczeg6Inych podmiot zobowigzany udostepnic
nie moze.

3. USK odmawia udostepnienia informacji publicznej w sytuacji braku wykazania przez
wnioskodawce szczegdlne] istotnosci przetworzenia z punktu widzenia interesu publicznego.

4. Odmowa udostepnienia informacji publicznej przez USK nastgpuje w drodze decyzji.

5. Do decyzji, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 powyzej, stosuje sig przepisy Kodeksu postepowania
administracyjnego.

6. Decyzja powinna zawiera¢ elementy, wskazane w art. 107 Kodeksu postepowania
administracyjnego.

7. Decyzja odmowna w sprawie udostepnienia informacji publicznej wymaga podania
uzasadnienia.

8. 0d decyzji odmownej wnioskodawca moze sie odwotac. Odwotanie jest rozpatrywane w ciggu
14 dni.

§7

Ustalenia koncowe:

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzaniem, znajdujg zastosowanie przepisy Ustawy z dnia
6 wrzeénia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;j.
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